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Fichaje en movilidad

1. Accede a Works con tu cddigo de empresa, usuario y contrasefa
proporcionada por el administrador. Sélo es necesario la primera vez, la APP
recuerda tus datos de acceso.

2. Rellena los siguientes campos:
:Ddénde estoy? Selecciona el centro de trabajo en el que te encuentras.

(Qué he hecho? Selecciona la actividad a reportar, sea inicio/fin
jornada, pausa o cualquier actividad configurada.

3. Si hay alguna incidencia, se puede seleccionar en el desplegable ;Algun
problema?

4. De forma adicional, se pueden anadir Observaciones si se quiere enviar esa
informacidn al administrador de su empresa.

5. Por dltimo, pulsar en Registrar y jListo!

B T .0 58%m13:21
]
Etiquetar  QRCode
Filtrar
¢Donde estoy?
£Qué he hecho?
¢Algun problema?

Observaciones...
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Cancelar




Fichaje en Oficinas

Delegacion Ciudad

Pulsa en la pantalla el. Botén de la actividad que se desea reportar s
El teléfono solicitara que se pase la tarjeta NFC para realizar el reporte.
Pasar la tarjeta NFC, pulsera o llavero por |la parte trasera del terminal 3. Fin comida

El terminal puede tomar una foto automaticamente de la persona que ha

pasado la tarjeta.

Por Ultimo, saldra una pantalla verde indicando que el reporte se ha realizado

correctamente.
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2. Ini comida

4. Salida

Delegacién Ciudad

13:43 1. Entrada

Vv

Elena Alonso
Reporte realizado correctamente.

Reporte enviado carrectamente.



Consulta Fichajes

Es posible consultar todos los fichajes realizados, tanto en los puntos fijos de fichajes, como los realizados en
movilidad. Para ello, podemos seguir las siguientes instrucciones:

=

Acceder a https://app2works.itsoft.es con las credenciales proporcionadas por su empresa.

N

Pulsar en la pestana Informes, seleccionando el tipo de informe deseado:
1. Informe de Actividad para consultar todos los reportes enviados.

2. Informe de Horas Trabajadas para conocer las horas entre los inicios y fin de jornada agrupados
por usuarios, grupos, y distintos intervalos temporales, como pueden ser dias, semanas o meses.

3. Informe de Entradas y Salidas para consultar todos los reportes de actividades que comienzan y
terminan los computos de horas trabajadas.

3. Seleccionar el rango de fechas, los usuarios y los centros a obtener y pulsar en Generar

4. Aparecera un listado con la informacion solicitada


https://app2works.itsoft.es/

Cambio de Contrasena

Desde la plataforma de administracidn también es posible cambiar la contrasena del usuario para acceder tanto
a la APP como a esta web. Para ello:

Pulsamos sobre el botédn de Configuracién Global ubicado en la parte derecha superior de la ventana.
Seleccionamos la opcion de Usuarios Mdviles.
Seleccionamos el usuario a editar y pulsar sobre el botén Cambiar contrasena.

En la nueva ventana emergente, introducir la contrasena actual y la nueva contrasena.

I

Al pulsar el botén OK se aplicaran los cambios.

CAMBIAR CONTRASENA td

Contrasefia actual®* ~ seses

Nueva contrasefa*

Repite nueva contrasefia®

Ok Cancelar
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